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تــم تأســيس مكتــب المحامــي والموثــق د. ســويلم بــن عبــدالله الســويلم 
فــي  الرائــدة  المكاتــب  أحــد  ليكــون  والتحكيــم"  والتوثيــق  "للمحامــاة 
مجــال المحامــاة وتقديــم الاستشــارات والخدمــات القانونيــة والشــرعية 
 وخدمــات التوثيــق فــي داخــل المملكــة العربيــة الســعودية وخارجهــا.

ونحــرص فــي المكتــب علــى تقديــم خدماتنــا القانونيــة والشــرعية بمهنية 
ــا،، ــب لعملائن ــرن ومناس ــلوب م ــع أس ــة، م ــة كامل ــودة احترافي ــة، وج  عالي

ويضــم المكتــب عــددا من المحاميــن والمحاميــات والمستشــارين القانونيين 
والشــرعيين أصحــاب المؤهــات العاليــة والخبــرة الجيــدة والمتنوعــة فــي 
المختلفــة، ويســعدون بتقديــم  القانونيــة والشــرعية  المجــالات  شــتى 
الخدمــة لعملائنــا بمواصفــات ومقاييــس عاليــة متميــزة، مــع بــذل أعلــى 

درجــات الالتــزام والســرية،،

عن المكتب

 نسعى دائما إلى أن نكون محل ثقة لعملائنا،
ونتطلع إلى بناء علاقة مثمرة معهم،،
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نعمــل علــى تقديــم خدمــات متميــزة فــي مجــال المحامــاة والتوثيــق والتحكيــم 
ــن  ــن المحامي ــد م ــوي العدي ــزة تح ــة ممي ــق منظوم ــة، وف ــارات القانوني والاستش
العاليــة  والدرايــة  الخبــرات  أصحــاب  مــن  القانونييــن  والمستشــارين  والمحاميــات 

ــرية. ــة وس ــودة ودق ــكل ج ــرائح ب ــف الش ــن مختل ــا م ــدم عملائه ــي تخ والت

تحقيــق التميــز والريــادة فــي 
والتوثيــق  المحامــاة  مجــال 
التابعــة  الخدمــات  وتقديــم 

. لهمــا

الأمانــة والحــرص والعنايــة 
الســرية  مــع  والإهتمــام، 
ــا  التامــة لخصوصيــة عملائن

الكــرام،

رؤيتنا

شعارنا

رسالتنا
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١-  في مجال المحاماة 
والاستشارات القانونية

خدماتنا

وإعــداد وصياغــة  بمراجعــة  نقــوم 

القانونيــة  الصفــة  ذات  الخطابــات 

 والتظلمــات لدى الجهــات الحكومية 

الصياغــة  لمعاييــر  وفقــا  والخاصــة 

القانونيــة.
نقــــوم بصياغــــة المذكــــرات واللوائــح 

علــى أســس قانونيــة ســليمة ومنهــج 

ــا. ــدف منه علمــي ، لتحقــق اله

 الخطابات ذات الصفة
القانونية

 صياغة اللوائح
القانونية والمذكرات 
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القانونيــون المستشــارون   يســعى 

مجــال  فــي  خبراتهــم  خــال  مــن   

الأعمــال  كافــة  لتقديــم  الشــركات 

بالشــركات  المتصلــة  القانونيــة 

التـأســـــيس  عقــــود  كصيـاغـــة 

الشـركــــاء  قـــــرارات  وتـعـديـــل 

ــدى وزارة التجــارة ممــا  واعتمادهــا ل

الأعمــال  منظومــة  ســير  يســهل 

واســتقرارها.  التجاريــة 

 -عقود تأسيس الشركات.

 - العلامات التجارية.

-قرارات الشركاء.  

-والأعمال التجارية.

-التمثيل أمام الغير.

 -ترخيص الاستثمار الأجنبي.

-تصفية الشركاء.

-الإفلاس.

العريقــة  خبراتنــا  خــال  مــن  نقــوم 

حضــور  فــي  عملاءنــا  بتمثيــل 

 ، والمفاوضــات  الاجتماعــات 

وتمثيلهــم أمــام المحاكــم والجهــات 

والمدافعــة  للمرافعــة  القضائيــة 

القضايــا، وذلــك  أنــواع  فــي شــتى 

فــي القضــاء العــام وأمــام المحاكــم 

القضائيــة. شــبة  واللجــان  الإداريــة 

القانونيــون المستشــارون   يســعى 

 لدينــا لتقديــم الخدمــات الاستشــارية

القانونيــة  المجــالات  فــي شــتى   

ــدًا للعمــاء فــي  ــا ممت لتكــون ذراعً

جميــع أعمالهــم.

الشركات

القانوني  التمثيل 
والترافع

 تقديم الاستشارات
القانونية
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خدماتنا

وقســمة  الأرث  حصــر  بأعمــال  القيــام 

 : التالــي  النحــو  علــى  وذلــك  التــركات 

والأمــاك  الورثــة  حصــر  علــى  العمــل   -

قضائــي. بصــك  وإثباتــه 

القســمة  التركــــات  بقســمة  القيـــام   -

ــة  ــى الورث ــة عل ــع الأنصب ــرعية , وتوزي الش

قضائيــا. وإثباتهــا 

نـؤمـــن بأهميـــــة وجـــدوى الدراسات 

ــى  ــآت عل ــراد والمنش ــة للأف القانوني

ــاً  ــخرنا فريق ــد س ــذا فق ــواء، ل ــد س ح

ودراســة  لإعــداد  مؤهــاً  قانونيــاً 

كافــة المواضيــع القانونيــة والبحــث 

التوصيــات  وتقديــم  الحلــول  عــن 

للعمــاء.

 حصر الأرث وتصفية
التركات

الدراسات القانونية

١-  في مجال المحاماة 
والاستشارات القانونية
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لدى المكتب العديد من المستشـــاريـــن 

الشــرعييــن المتخصصين في الحراسة 

القضائية على الشركات والتركات 

بالإضافة الى تأسيس الأوقاف وتتلخص 

أعمالنا في هذا المجال بالاتي:

- الترافـع أمــام الجهـــات القضائية 

بطلب الحراسة القضائية على الشركات 

والتركات.

- القيـــام بأعمال الحراســة القضائية 

من إدارة وإشراف.

- تأسيس الأوقاف وتسجيلها 

والإجراءات النظامية التابعة لها.

 يقــــوم فريـــــــق المحـامـــــون 

والمستشارون لدينا بصياغة 

العقود ومراجعتها وتدقيقها 

، بما يوضح الحقوق والالتزامات 

لكافة الأطراف ، ويحمي من 

الخلافات والنزاعات والثغرات 

المستقبلية - لا سمح الله - ومن 

 هذه الخدمات:

 - صياغة العقود

 - عقود الشركات

 - عقود المقاولات

 - عقود التأجير

 - عقود العمل

 - العقود التجارية

 - عقود المقاولات

 -عقود التمويل والبيع والتأجيل 

 - عقود التوريد 

 - عقود التشغيل والصيانة 

 - عقود الأشغال العامة 

 - عقود الاستشارات 

- اتفاقات الصلح والتسوية.

واهتمــام  بإصغــاء  نســتمع 

القانونيــة  الإشــكالات  لكافــة 

العمـــاء،  يواجــههـــا  التـــي 

ونخصــص أوقاتــاً كافيــة لتقديــم 

الحلــول واقتــراح  المشــورة 

 الحراسة القضائية
والأوقاف

 صياغة العقود
والاتفاقيات

الجلسات الاستشارية
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٢- في مجال  التوثيق:

ــا بجميــع أعمــال التوثيــق بترخيــص مــن وزارة العــدل والتــي  يقــوم الموثقــون لدين
ــوكالات الشــرعية ، وافــراغ العقــارات وتوثيــق عقــود الشــركات ،  ــا إصــدار ال ــح لن تتي
وغيرهــا مــن أعمــال التوثيــق ، حيــث يتــم تقديــم هــذه الخدمــة علــى مــدار الســاعة 

ــاره المســتفيد. )24ســاعة(. وفــي أي مــكان يخت

 -إصدار الوكالات الشرعية وفسخها 
 -إفراغ العقارات ورهنها.
-توثيق عقود الشركات.

 -الإقرارات المالية . 
 -وغيرها من الخدمات الأخرى . 

-الأنصبة على الورثة وإثباتها قضائيا. 

10 تنا خدما



٣- في مجال التحكيم وبدائل تسوية النزاعات:

ــرة  ــات المثم ــبة والاتفاقي ــول المناس ــاد الحل ــعة لإيج ــه الواس ــب خبرت ــدم المكت يق
ــة  ــة والتجاري ــا وتشــمل هــذه المنازعــات الأمــور المالي ــح عملائن التــي تحمــي مصال

ــا الشــركات بشــكل عــام. وقضاي

خدماتنا 11



12 للمؤسس الذاتية  السيرة 

السيرة الذاتية لمؤسس المكتب

المحامي والموثق والمحكم الدكتور/ سويلم بن عبدالله بن حمد السويلم 

- حاصــل علــى بكالوريــوس شــريعة بتقديــر )امتيــاز( - حاصــل علــى درجــة الماجســتير بالقانــون بتقديــر 
)امتيــاز( - حاصــل علــى درجــة الدكتــوراه بالقانــون بتقديــر )امتيــاز( - حاصــل علــى أكثــر مــن )30( دورة 
ــق -  ــة توثي ــى رخص ــل عل ــاة - حاص ــة محام ــى رخص ــل عل ــة - حاص ــون والإدارة والمالي ــال القان ــي مج ف

ــد مــن الجهــات الحكوميــة والقطــاع الخــاص. مــدرب معتمــد فــي المجــال القانونــي والإداري للعدي

الشهادات والخبرات العلمية

ــعودية. -  ــة الس ــة القضائي ــة العلمي ــي الجمعي ــو ف ــعوديين. - عض ــن الس ــة المحامي ــي هيئ ــو ف - عض
عضــو فــي اتحــاد المحاميــن العــرب. - عضــو محكــم فــي المركــز الســعودي للتحكيــم التجــاري. عضــو 

مجلــس إدارة فــي أكثــر مــن شــركة.

العضويات



للمؤسس الذاتية  السيرة  13

 أ( خبرات عملية في القطاع العام
خبرات عملية لمدة عشر سنوات اعتباراً من تاريخ 1417 هـ وحتى تاريخ 1425 هـ في وزارة الدفاع في العديد من 

الإدارات .

 ب( خبرات عملية بالقطاع الخاص
عمل في القطاع الخاص اعتباراً من تاريخ 1425هـ وحتى تاريخه في العديد من الجهات ومنها احدى الشركات الكبرى 

لمدة عشر سنوات وتمرس أيضاً في العمل بمكتب محاماة، ومارس الوظائف التالية:
 - مدير إدارة الموارد البشرية.

 - مستشار قانوني.
- عضو مجلس إدارة.

- وأخيراً صاحب مكتب المحامي والموثق الدكتور/ سويلم بن عبدالله السويلم "للمحاماة والتوثيق والتحكيم".

ــة فــي نظــام المرافعــات الشــرعية الســعودي  ــوان : )دعــوى الحراســة القضائي - رســالة ماجســتير بعن
_ دراســة تأصيليــة _ تطبيقيــة _ مقارنــة ( - رســالة الدكتــوراه , بعنــوان : )جرائــم الوســطاء المالييــن 
الماليــة الســعودي_ دراســة تأصيليــة _ مقارنــة( - ورقــة قدمــت فــي  وعقوباتهــا فــي الســوق 
مؤتمــر مســارات المســتقبل والمقــام فــي جامعــة الأميــرة نــورة فــي الفتــرة مــن 21_2017/11/23 
م بعنــوان )حقــوق المــرأة فــي النظــام الســعودي( - بحــث بعنــوان : )القضــاء الاداري بالمملكــة 
العربيــة الســعودية( - بحــث بعنــوان : )العقــود الاداريــة بالمملكــة العربيــة الســعودية( - بحــث بعنــوان : 
)المهــارات القانونيــة لغيــر القانونييــن( - بحــث بعنــوان : )الجرائــم المعلوماتيــة وخطورتهــا وفــق نظــام 

الجرائــم المعلوماتيــة الســعودي(.

البحوث والأوراق العلمية

ــف  ــة والوص ــاكل التنظيمي ــب والهي ــلم الروات ــداد س ــود - إع ــة العق ــة وصياغ ــح القانوني ــداد اللوائ - إع
ــرى -  ــة الأخ ــأة والأنظم ــب للمنش ــات التدري ــع احتياج ــأة - وض ــة للمنش ــات الاداري ــي ، والسياس الوظيف
ــس الادارة  ــات مجل ــر اجتماع ــة محاض ــب - صياغ ــاء والتدري ــارة الالق ــعودية - مه ــة الس ــام بالأنظم الالم
والتنظيــم لهــا والإشــراف علــى تنفــذ التوصيــات - وضــع السياســات التدريبيــة والتطويريــة - الترافــع لدى 
الجهــات القضائيــة بمختلــف فئاتهــا - القيــام بمهــام المديــر التنفيــذي - المشــاركة فــي الجمعيــات 

ــة. ــة التــركات والحراســات القضائي ــة - تصفي العموميــة - تقديــم الاستشــارات القانونيــة والإداري

المهارات التي تم إنجازها

- تدريــب المحاميــن والمحاميــات وتأهيلهــم لســوق العمــل - المشــاركات فــي المؤتمــرات متحدثــاً 
ومشــاركاً فــي العديــد مــن الجامعــات والملتقيــات القانونيــة - تقديــم الاستشــارات القانونيــة والإداريــة 
ــوات  ــد مــن القن ــة فــي العدي ــد مــن المناســبات والمعــارض - المشــاركات الاعلامي بالمجــان فــي العدي
الفضائيــة لتقديــم الثقافــة القانونيــة للمجتمــع - تدريــس مــادة القانــون فــي بعــض الجامعــات 

الحكوميــة والخاصــة.

المشاركات المجتمعية



المحامون والموثقون

 المحامي والموثق:
عبدالرحمن بن راشد الحويطان.

 المحامي والموثق:
محمد بن عبدالعزيز  العجلان.

 المحامية:
ندى بنت سليمان الحقيل.

 المحامي والموثق والمحكم:
د. سويلم بن عبدالله بن حمد السويلم

14 العمل فريق 



المستشار القانوني:
ناصر بن عبدالله الشريف.

 كبير المستشارين:
أ. مختار بن عبدالحفيظ قمحية.

 المستشار القانوني والشرعي:
إبراهيم بن علي الزهراني.

المستشارون القانونيون والشرعيون

إضافة إلى العديد من المحامين المتدربين 
والمستشارين القانونييون والشرعيون

العمل فريق  15



عملاؤنا

16 عملاؤنا



خبرة تزيد عن ٢٠ عاما 
في مجال المحاماة 

والمرافعات وتسوية 
المنازعات

عملاؤنا 17
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18 الصور البوم 
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تواصل معنا

الرياض-حي الملقا-طريق انس بن مالك-
مبنى )٣٢٥٩(

 جوال:  ٠٥٣٤٤٦٦١١٧
هاتف:  ٩٢٠٠١٦٠٠٣

info@swailem.sa :بريد إلكتروني

www.swilem.com

@Swailem_sa
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